INSTRUCTIVO PEDIDOS DE CONSTANCIAS LABORALES
El/la agente deberá presentar por mesa de entradas la nota de solicitud de constancia laboral o Certificaciones laboral (que no sea para tramites jubilatorios) expresando los motivos que fundamentan los mismos, como asimismo la institución y/o autoridad para la cual será presentada, todo a los fines de una correcta confección.
Asimismo, se aclara que las certificaciones de servicios para tramites jubilatorios deben ser tramitadas directamente en la Caja de Jubilaciones de la Provincia de Entre Ríos

INSTRUCTIVO DE RECONOCIMIENTO DE ANTIGÜEDAD DOCENTE
[bookmark: _GoBack]El/la agente deberá presentar por mesa de entradas la nota de solicitud de reconocimiento y las planillas de reconocimiento de servicio debidamente legalizadas, emitidas por la Institución que corresponda (ejemplo: CGE)

DECLARACIÓN JURADA ON LINE. 
A partir de la Ordenanza 080/17 del Consejo Superior de nuestra Universidad, se establece la obligatoriedad del uso del Sistema de Declaración Jurada On line.
Se recuerda a los docentes que, ante la presentación de solicitud de licencia, pago de asignaciones, compensación de gastos traslado y/o tramites a fines, deberán actualizar sus declaraciones juradas online, sin excepción alguna, para dar continuidad a los mismos.

